LAWATAN PEMANTAUAN PENGURUSAN REKOD MRS HULU SELANGOR
TINGKATKAN SISTEM PENYIMPANAN BERKUALITI

Hulu Selangor, 5 Februari 2024 — Seksyen Rekod Jabatan Kehakiman Syariah Negeri
Selangor (JAKESS) terus komited meningkatkan mutu pengurusan rekod apabila mengadakan
Lawatan Khidmat Nasihat dan Pemantauan Pengurusan Rekod di Mahkamah Rendah
Syariah (MRS) Hulu Selangor pada 5 Februari 2024.

Lawatan ini diketuai oleh Pegawai Rekod Jabatan, En. Sofian bin Ibrahim bersama
Pembantu Tadbir Rekod Jabatan, Puan Nuraziraakmar binti Othman, dengan kerjasama
pegawai dan kakitangan MRS Hulu Selangor. Sesi ini bertujuan memastikan setiap proses
pengurusan rekod mematuhi piawaian JAKESS, selain menambah baik kaedah penyimpanan
dan penjagaan dokumen rasmi mahkamah.

Rekod Tersusun, Penjilidan Kemas

Hasil pemantauan mendapati rekod Urusan Am dan Fungsian diurus dengan baik. Kertas minit
dikemaskini, fail disusun mengikut lokasi bilik fail, dan kawalan fail fungsian aktif serta tidak
aktif dijalankan secara teratur.

Dalam aspek penjilidan, pencapaian tahun 2023 menunjukkan kemajuan membanggakan — 63
buah buku Kes Mal (1988-2004) telah siap dijilid, manakala 39 folder Kes Jenayah (1987—
2017) dan 20 folder Kes Mal (2005-2006) telah diasingkan serta dimasukkan dalam folder
khas sebagai persediaan penjilidan.

Bilik Rekod Lebih Sistematik

Bilik penyimpanan fail kes Mal dan Jenayah disusun mengikut kategori dengan label nombor
fail yang jelas bagi memudahkan pencarian. Penyimpanan fail aktif Urusan Am dan Fungsian
juga dilabel dengan lengkap. Keadaan ini membuktikan kawalan dokumen berada di tahap
optimum.

Pelupusan Rekod Besar-Besaran

Bagi tahun 2023, MRS Hulu Selangor berjaya melupuskan 2,363 fail yang terdiri daripada fail
Urusan Fungsian Siri Kes Mal (2,080), Siri Pentadbiran Perundangan (59) dan Urusan Am
(224). Untuk tahun 2024, proses pengenalpastian fail pelupusan sedang dilaksanakan termasuk
rekod yang mengandungi ayat al-Quran, yang akan dilupuskan mengikut kaedah menjaga
kesucian.

Cadangan Penambahbaikan

Antara cadangan yang dikemukakan ialah memastikan senarai pada kulit folder sentiasa
dikemaskini mengikut format rasmi dan tidak menyertakan kulit fail dalam proses penjilidan,
selaras dengan Garis Panduan JPR Urusan Fungsian 2020.

Lawatan pemantauan rekod ini membuktikan komitmen berterusan JAKESS dalam
memastikan setiap daerah mahkamah di seluruh Selangor memiliki standard pengurusan rekod
yang tinggi, sekaligus menyokong keberkesanan pentadbiran kehakiman syariah di negeri ini.









